


Приложение  

к постановлению Администрации 

Юргамышского муниципального округа 

Курганской области от 10 апреля 2023 года 

№ 185 

 «Об утверждении Административного 

регламента предоставления 

Администрацией Юргамышского 

муниципального округа Курганской 

области муниципальной услуги по 

предоставлению недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной 

собственности, арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства 

при реализации ими преимущественного 

права на приобретение арендуемого 

имущества в собственность на территории 

Юргамышского муниципального округа 

Курганской области»  

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги по предоставлению недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного 

права на приобретение арендуемого имущества в собственность на территории 

Юргамышского муниципального округа Курганской области 

 

 

Раздел I. Общие положения 

 

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги "Предоставление Администрацией Юргамышского муниципального округа 

Курганской области муниципальной услуги по предоставлению недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества в собственность на территории Юргамышского 

муниципального округа Курганской области" (далее - административный регламент) 

разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной 

услуги "Предоставление Администрацией Юргамышского муниципального округа 

Курганской области муниципальной услуги по предоставлению недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества в собственность на территории Юргамышского 

муниципального округа Курганской области" (далее - муниципальная услуга), создания 

комфортных условий для получателей муниципальной услуги, устанавливает сроки и 

последовательность административных процедур и административных действий при 

предоставлении муниципальной услуги в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

Действие настоящего административного регламента распространяется на 

отношения, связанные реализацией субъектами малого и среднего предпринимательства 

преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности на территории Юргамышского 

муниципального округа, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 

22.07.2008г. № 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, 
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находящегося в в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ), и не 

распространяется на имущество, закрепленное на праве хозяйственного ведения или 

оперативного управления за муниципальными предприятиями или муниципальными 

учреждениями на территории Юргамышского муниципального округа Курганской 

области. 

 

Глава 2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

3. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется 

Администрацией Юргамышского муниципального округа Курганской области по адресу: 

Курганская область, Юргамышский район, р.п. Юргамыш, ул. Ленина, дом 43, кабинет 40, 

телефон 8(35248)9-22-08.  

Почтовый адрес Администрации Юргамышского муниципального округа: 641200, 

Курганская область, Юргамышский район, р.п. Юргамыш, ул. Ленина, 43.  

График работы Администрации Юргамышского муниципального округа, график 

приема заявителей: понедельник - четверг с 8 до 17 часов, пятница с 8 до 16 часов (кроме 

выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни – с 8 до 16 часов, перерыв с 12 до 

13 часов. 

 4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть 

получена: 

 1) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 

Интернет) на официальном сайте Администрации Юргамышского муниципального округа 

(далее – официальный сайт) www.urgadmin.ru.; 

2) в Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской области 

на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи, электронной 

почты, при устном или письменном обращении; 

3) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», в том числе и при помощи 

универсальной электронной карты (далее – Портал) www.gosuslugi.ru; 

4) в Государственном бюджетном учреждении Курганской области 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных 

услуг (далее в ГБУ «МФЦ»): Курганская область, р.п. Юргамыш, ул. Соседовой, д. 21, 

тел. 8(35248)9-10-53. 

5) в средствах массовой информации. 

5. На информационных стендах, расположенных в месте (местах) предоставления 

муниципальной услуги в Администрации Юргамышского муниципального округа 

Курганской области, на официальном сайте в разделе «Муниципальные услуги» 

размещается следующая информация по вопросам предоставления муниципальной 

услуги: 

1) почтовый адрес Администрации Юргамышского муниципального округа 

Курганской области; 

2) адреса официального сайта и электронной почты Администрации 

Юргамышского муниципального округа Курганской области, ее отраслевых органов, 

структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

3) справочный (ые) номер(а) телефона(ов) Администрации Юргамышского 

муниципального округа Курганской области, ее отраслевых органов, структурных 

подразделений, должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги; 

4) график работы Администрации Юргамышского муниципального округа 

Курганской области, график приема заявителей; 

5) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
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6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

7) форма и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской 

области, ее должностных лиц; 

9) блок-схема предоставления муниципальной услуги; 

10) текст административного регламента; 

11) места (операционные залы, кабинеты) предоставления муниципальной услуги; 

12) информация о месте нахождения и графике работы ГБУ «МФЦ», отдела ГБУ 

«МФЦ». 

 6. При информировании по телефону должностное лицо Администрации 

Юргамышского муниципального округа Курганской области, в должностные обязанности 

которого входит предоставление информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за информирование), 

информирует обратившееся лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону 

не должно превышать 15 минут. 

При ответе на телефонный звонок должностное лицо, ответственное за 

информирование, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, 

наименование отраслевого органа (структурного подразделения) Администрации 

Юргамышского муниципального округа Курганской области, предлагает представиться 

собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившееся лицо по интересующему вопросу о предоставлении 

муниципальной услуги. 

В завершении должностное лицо, ответственное за информирование, должно 

кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять обратившемуся 

лицу. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, превышающее 

установленное настоящим пунктом регламента, должностное лицо, ответственное за 

информирование, предлагает обратившемуся лицу обратиться за необходимой 

информацией в письменном виде либо повторно по телефону через согласованный между 

участниками разговора промежуток времени. 

При отсутствии у должностного лица, ответственного за информирование, 

принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу 

Администрации Юргамышского муниципального округа или обратившемуся лицу должен 

быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

При личном приеме обратившееся лицо получает устную информацию по 

вопросам предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, ответственное за 

информирование, осуществляющее личный прием, обязано соблюдать вышеизложенные 

процедуры.  

Продолжительность информирования не должна превышать 20 минут. 

При обращении за информацией или консультацией по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в письменной форме или по электронной почте ответ на 

обращение готовится должностным лицом, ответственным за информирование, и 

направляется в адрес обратившегося лица в течение 10 рабочих дней со дня регистрации 

обращения. 

Предоставление заявителям сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, в 

установленном настоящей главой регламента порядке: 

1) при личном приеме; 

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты. 



При использовании Портала сведения о ходе предоставления муниципальной 

услуги могут быть получены заявителем в разделе «Личный кабинет», после прохождения 

в установленном порядке процедур авторизации. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Глава 3. Наименование муниципальной услуги 

 

7. Наименование муниципальной услуги - предоставление недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права 

на приобретение арендуемого имущества в собственность на территории Юргамышского 

муниципального округа Курганской области.  

 

Глава 4. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

Юргамышского муниципального округа Курганской области (далее Администрация).  

Выполнение административных процедур в рамках предоставления 

муниципальной услуги осуществляется Отделом экономики Администрации 

Юргамышского муниципального округа Курганской области (далее - отдел экономики). 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация и отдел экономики 

взаимодействуют с органами государственной власти, учреждениями и организациями 

всех форм собственности, в том числе с МФЦ, с гражданами, в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством Российской Федерации. 

Взаимодействие с МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, с момента вступления в силу такого соглашения. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части приема 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи 

заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Настоящая муниципальная услуга не является взаимосвязанной с другими 

муниципальными услугами. Предоставление настоящей муниципальной услуги 

посредством комплексного запроса не оказывается. 

Настоящая муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем 

(проактивном) режиме. 

9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в одной из следующих форм: 

1) путем обращения с запросом в письменной форме в Администрацию, в МФЦ; 

2) в электронной форме с использованием Единого портала. 

В случае подачи запроса в форме электронного документа с использованием Единого 

портала необходимые документы представляются также в электронной форме с 

разрешением не ниже 600 dpi в формате ".jpg". Объем файла не должен превышать 300 

килобайт. 

Запрос и документы, представленные через МФЦ, подписываются и датируются в 

присутствии специалиста МФЦ. 

Запрос может быть направлен в электронном виде по телекоммуникационным 

каналам связи, в том числе через Единый портал, при наличии технической возможности 

у органа, предоставляющего муниципальную услугу, на момент обращения заявителя для 

предоставления муниципальной услуги. 

3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на 

базе информационных систем, включая государственные и муниципальные 

информационные системы, составляющие информационно-технологическую и 

коммуникационную инфраструктуру, при наличии технической возможности у органа, 



предоставляющего муниципальную услугу, на момент обращения заявителя для 

предоставления муниципальной услуги. 

4. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя осуществляется в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 

идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации". 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация 

и аутентификация осуществляются посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной 

системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, 

биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их 

соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического 

лица. 

 

Глава 5. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 

1) проект договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого 

субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - арендуемое имущество), с 

информационным письмом; 

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Административные процедуры, связанные с заключением договора купли-продажи 

арендуемого имущества, в том числе государственной регистрацией права в органе 

регистрации прав, осуществляются без участия МФЦ. 

 

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

11. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 114 

календарных дней со дня регистрации в Администрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги на бумажном носителе или в форме электронного документа с 

использованием Единого портала. 

В случае подачи заявителем запроса и документов через МФЦ, срок 

предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ, такого запроса 

и документов в отдел экономики. 

 

Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

 

12. Предоставление Администрацией Юргамышского муниципального округа 

Курганской области муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 

1) Гражданским кодексом Российской Федерации; 

2) Федеральным законом от 29.07.1998г. № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в 

Российской Федерации" 
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3) Федеральным законом от 21.12.2001г. № 178-ФЗ "О приватизации 

государственного и муниципального имущества"; 

4) Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

5) Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

6) Федеральным законом от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации»; 

7) Федеральным законом от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения 

движимого и недвижимого имущества,  находящегося в государственной или в 

муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»;  

8) Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" 

9) Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»; 

10) Федеральным законом от 13.07.2015г. № 218-ФЗ "О государственной 

регистрации недвижимости"; 

11) Уставом Юргамышского муниципального округа Курганской области; 

12) Постановлением Администрации Юргамышского муниципального округа 

Курганской области от 12.09.2022г. № 179 «О разработке и утверждении 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией 

Юргамышского муниципального округа Курганской области». 

 

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем 

 

13. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим 

законодательством заявитель - юридическое лицо представляет следующие документы в 

одном экземпляре: 

1) запрос по форме согласно приложению 1 к настоящему административному 

регламенту; 

2) копии учредительных документов и изменений к ним, зарегистрированных в 

установленном порядке; 

3) документ, который подтверждает полномочия руководителя на осуществление 

действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его 

избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом 

действовать от имени юридического лица без доверенности; 

4) документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица (для 

идентификации личности, в дело принятых документов не приобщается, подлежит 

возврату), копию данного документа; 

5) решение об одобрении крупной сделки (в порядке и в случаях, установленных 

действующим законодательством). 

14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель - юридическое лицо 

вправе представить следующие документы в одном экземпляре: 

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащую 

сведения о заявителе; 

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель - физическое лицо, 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя без образования 

юридического лица, представляет следующие документы в одном экземпляре: 
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1) запрос по форме согласно приложению 1 к настоящему административному 

регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность (для идентификации личности, в дело 

принятых документов не приобщается, подлежит возврату), копию данного документа; 

3) копию нотариально удостоверенного согласия другого супруга (при наличии), 

предусмотренного частью 3 статьи 35 Семейного кодекса Российской Федерации. 

16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель - физическое лицо, 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя без образования 

юридического лица, вправе представить следующие документы в одном экземпляре: 

1) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей, содержащую сведения о заявителе; 

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

17. Копии документов предоставляются заверенными заявителем надлежащим 

образом, за исключением документов, указанных в подпункте 4 пункта 13 и подпункте 2 

пункта 15 настоящего административного регламента. 

От имени заявителя вправе обратиться его представитель, действующий от имени и 

в интересах заявителя на основании документа, подтверждающего его полномочия на 

осуществление обозначенных действий. 

В случае если документы (сведения), указанные в пунктах 14, 16 настоящего 

административного регламента, не были представлены заявителями по собственной 

инициативе, такие документы (сведения) подлежат получению отделом экономики 

самостоятельно, в том числе в электронном виде, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия в целях использования для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо 

представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при 

обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет 

документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных 

представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие 

заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при 

передаче персональных данных указанных лиц в отделе экономики. 

Заявитель вправе представить иные документы, которые, по его мнению, имеют 

значение для предоставления муниципальной услуги. 

 

Глава 9. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, 

информации или осуществления действий 

 

18. Администрация Юргамышского муниципального округа Курганской области не 

вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации находятся в распоряжении 

органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов 
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и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) предоставление нечитаемых документов, документов, исполненных карандашом, 

документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами и иными 

неоговоренными исправлениями, не позволяющими однозначно истолковать содержание; 

2) текст запроса и (или) документов написан неразборчиво, без указания 

наименования юридического лица или фамилии, имени, отчества (последнего - при 

наличии) заявителя, адреса его регистрации; 

3) подача запроса неуполномоченным лицом. 

В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований запрос с 

приложенными документами возвращается заявителю без регистрации с устным 

разъяснением причин невозможности приема запроса и документов для предоставления 

муниципальной услуги, а также последствия устранения данных обстоятельств. 

После устранения выявленных обстоятельств заявитель имеет право подать 

документы повторно. 

В случае если при наличии оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных настоящим пунктом, заявитель настаивает на подаче запроса и 
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документов, запрос и документы подлежат регистрации и рассмотрению в установленном 

порядке. 

20. В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме 

электронного документа с использованием Единого портала запрос к рассмотрению не 

принимается при: 

1) непредставлении требуемых документов в электронной форме; 

2) представлении заявителем требуемых документов в электронной форме, не 

соответствующей требованиям, установленным в пункте 9 настоящего административного 

регламента; 

3) отсутствии или неполноте обязательных сведений, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, электронной подписи заявителя. 

В указанных случаях заявителю в автоматическом режиме направляется 

электронное сообщение с указанием причины отказа в приеме документов. 

 

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

21. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по 

основаниям, установленным в пункте 69 настоящего административного регламента. 

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) арендуемое заявителем имущество на день подачи запроса не находилось в его 

временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более 

лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за 

исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-

ФЗ; 

2) арендуемое заявителем имущество на день подачи запроса не находилось в его 

временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более 

лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества и было 

включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона № 

209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

перечень государственного имущества, предназначенного для передачи во владение и 

(или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, менее пяти лет до 

дня подачи этого запроса в случае, предусмотренном частью 2.1 статьи 9 Федерального 

закона № 159-ФЗ; 

3) сведения о заявителе на день подачи запроса отсутствуют в едином реестре 

субъектов малого и среднего предпринимательства; 

4) арендуемое заявителем имущество, в отношении которого заявителем ранее 

было утрачено преимущественное право на его приобретение, на день подачи запроса не 

находится в его временном владении и (или) временном пользовании в соответствии с 

договором или договорами аренды такого имущества; 

5) у заявителя на день подачи запроса имеется непогашенная задолженность по 

арендной плате за находящееся во временном владении имущество, неустойкам 

(штрафам, пеням); 

6) арендуемое заявителем имущество включено в перечень муниципального 

имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам 

малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру 

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с частью 4 

статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации», за исключением случая, 

предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ; 

7) непредставление заявителем документов согласно пунктам 13, 15 настоящего 

административного регламента, представление недостоверных сведений, не в полном 

объеме, несоответствие представленных документов требованиям, предъявляемым к ним 

законодательством и настоящим административным регламентом, в том числе: 
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- запрос не подписан заявителем или подписан лицом, полномочия которого не 

подтверждены документально; 

- отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях представленных 

документов в случаях, когда копии документов должны быть заверены уполномоченным 

лицом (внутренних документов заявителя, например, копии учредительных документов, 

копии документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица 

(приказа о назначении или выписки из протокола об его избрании)); 

- отсутствие печати юридического лица, действующего с оформлением печати, на 

представленном запросе или приложенных к нему документах в случаях, когда документы 

должны быть заверены или подписаны заявителем; 

- запрос и (или) документы исполнены карандашом; 

- текст запроса и (или) документов написан неразборчиво, без указания фамилии, 

имени, отчества (последнего - при наличии) заявителя, адреса его регистрации, в 

документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные 

исправления, не позволяющие однозначно истолковать содержание. 

В случае устранения оснований для отказа, указанных в настоящем подпункте, 

заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги в порядке, 

установленном настоящим административным регламентом; 

8) недвижимое имущество, находящееся в аренде у заявителя, принадлежит 

муниципальным учреждениям или предприятиям на праве оперативного управления или 

хозяйственного ведения; 

9) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день 

заключения договора купли-продажи арендуемого имущества исключены из единого 

реестра субъектов малого и среднего предпринимательства; 

10) заявитель не относится к категории заявителей, указанных в пункте 4 

настоящего административного регламента; 

11) невозможность отчуждения арендуемого имущества, указанного в запросе, в 

порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, 

если такое отчуждение не допускается в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

12) муниципальная услуга оказана на основании ранее поступившего запроса. 

В случае письменного отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги 

до момента получения заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого 

имущества работа по запросу прекращается, при этом соответствующий ответ заявителю 

не дается. 

Отзыв запроса осуществляется путем представления заявителем по месту подачи 

запроса письменного заявления о прекращении делопроизводства в свободной 

письменной форме. 

В случае изменения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе подать запрос и документы 

повторно. 

 

Глава 12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

23. Муниципальная услуга в соответствии с настоящим административным 

регламентом предоставляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 

вине МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается. 

24. При возмездном отчуждении арендуемого имущества из муниципальной 

собственности субъекты малого и среднего предпринимательства пользуются 

преимущественным правом на приобретение такого имущества по цене, равной его 

рыночной стоимости, определенной независимым оценщиком в порядке, 
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установленном Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной 

деятельности в Российской Федерации". 

 

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 

 

25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

информации в устной форме не должен превышать 30 минут. 

27. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

Глава 14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

28. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

поданного в электронной форме, осуществляется ведущим специалистом отдела 

контрольно – организационной работы Администрации Юргамышского муниципального 

округа Курганской области, в должностные обязанности которого в соответствии с 

должностной инструкцией входят прием и регистрация документов (далее – должностное 

лицо, ответственное за делопроизводство) в журнале входящих документов.  

29. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в течение рабочего дня, соответствующего дню поступления заявления в 

Администрацию Юргамышского муниципального округа Курганской области, а при 

личном приеме – в течение не более 5 минут с момента обращения заявителя. 

30. Регистрация запроса о предоставлении информации в устной форме 

осуществляется главным специалистом отдела экономики, сектора имущественных 

отношений Администрации муниципального округа курганской области, в должностные 

обязанности которого в соответствии с должностной инструкцией входят обязанности по 

предоставлению муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги) в журнале регистрации обращений. 

31. Особенности регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

при подаче заявления через Портал или ГБУ «МФЦ» предусмотрены главой 16 

настоящего регламента. 

 

Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная 

услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, а также к 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 

порядке предоставления таких услуг 

 

32. Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей 

помещениях, включающих места ожидания и приема заявителей. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; указателями входа и выхода; 

табличкой с графиком работы, номерами и наименованиями помещений в здании.  

Центральный вход в здание, в котором осуществляется предоставление 

муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 



полное наименование Администрации Юргамышского муниципального округа 

Курганской области. 

Для предоставления муниципальной услуги должен быть обеспечен свободный 

доступ заинтересованных лиц в здание, в котором осуществляется предоставление 

муниципальной услуги. 

Для ожидания заявителями приема отводятся специальные помещения, 

оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для 

оформления документов, писчей бумагой формата А4, канцелярскими принадлежностями 

(ручками), бланками заявлений в количестве, достаточном для оформления документов 

заявителями.  

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в здании. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги размещается на информационных стендах в местах ожидания (устанавливаются в 

удобном для заявителей месте, постоянно доступном для просмотра), на официальном 

сайте, на Портале.  

Объем указанной информации определяется в соответствии с требованиями к 

порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными 

главой 3 настоящего регламента. 

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

информации о порядке и ходе ее предоставления осуществляется в служебных 

помещениях должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

Входы для посетителей в указанные служебные помещения оборудуются 

соответствующими табличками с указанием номера служебного помещения, 

наименованием структурного подразделения Администрации Юргамышского 

муниципального округа Курганской области, фамилий, имен, отчеств (при наличии), 

должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно 

получать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, рабочими столами 

и стульями, стульями для посетителей. 

Вход в здание должен быть оборудован пандусом, обеспечивающим 

беспрепятственный доступ инвалидов. 

  На территории, прилегающей к зданию Администрации Юргамышского 

муниципального округа Курганской области, оборудуются места для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов. За пользование парковочными 

местами плата не взимается. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими 

возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях 

и сопровождение. 

33. Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

обеспечивается доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

справочным правовым системам и выделяются расходные материалы, бумага и 

канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

На рабочих столах должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, размещаются таблички с указанием фамилии, имени, отчества 

(при наличии) и должности. 

 

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

34. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

1) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о 

порядке и сроках предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном 



или личном обращении, на информационных стендах, официальном сайте, на Портале, в 

ГБУ «МФЦ» (при наличии соответствующего соглашения); 

2) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном 

обращении, в том числе в электронной форме, на Портале; 

3) возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично, 

путем направления почтового отправления или в форме электронного документа с 

использованием Портала, через ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ «МФЦ») (при наличии 

соответствующего соглашения); 

4) возможность получения заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги в устной или письменной форме. 

35. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

1) прием и регистрация заявления в день обращения заявителя; 

2) отсутствие очереди либо уменьшение времени ожидания при приеме от 

заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) соблюдение установленных сроков и порядка предоставления муниципальной 

услуги, стандарта предоставления муниципальной услуги; 

4) отсутствие обоснованных жалоб заявителей (в досудебном или судебном 

порядке) на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги;  

5) доля заявителей, получивших муниципальную услугу своевременно и в полном 

объеме, от общего количества заявителей, получивших муниципальную услугу; 

6) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Администрации 

при предоставлении муниципальной услуги, не превышающее 2 раз; 

7) отсутствие опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. В случае допущенных в выданных, в результате 

предоставления муниципальной услуги, документах опечаток или ошибок, их 

исправление осуществляется в срок не более 5 рабочих дней со дня их обнаружения, с 

учетом предусмотренных настоящим регламентом административных процедур. 

 

Глава 17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

36. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано 

заявителем в электронной форме посредством Портала, в том числе и посредством 

универсальной электронной карты Заявление, поступившее в электронной форме, в том 

числе с использованием Портала, распечатывается и подлежит регистрации в порядке, 

установленным данным Административным регламентом. 

Доступ к форме заявления в электронной форме осуществляется после регистрации 

заявителя на Портале. Авторизация заявителя на портале может производиться 

посредством универсальной электронной карты или вводом необходимых ключей 

доступа. Универсальная электронная карта выдается гражданину на основании заявления 

о ее выдаче. 

Заявитель заполняет электронную форму заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. Электронная форма заявления о предоставлении муниципальной 

услуги соответствует формам заявлений, приведенных в приложениях 2,3 к настоящему 

регламенту. 

Данные, указанные заявителем при регистрации на Портале, автоматически 

заполняют соответствующие поля заявления. Заявителю необходимо внести 

недостающую информацию, прикрепить необходимые документы в электронном виде 

(скан-копии). 



Сведения о стадиях прохождения заявления в электронной форме публикуются на 

Портале в разделе «Личный кабинет» заявителя в подразделе «Мои заявки» вкладке 

«Поданные заявления».  

37. Предоставление муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» (отделе ГБУ «МФЦ») 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между ГБУ «МФЦ» и 

Администрацией Юргамышского муниципального округа Курганской области, с момента 

вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

Глава 18. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги 

 

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность 

следующих административных процедур: 

1) прием и регистрация запросов и приложенных к нему документов; 

2) оценка документов и сведений, содержащихся в деле принятых документов, 

принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения 

арендуемого имущества либо об отказе в предоставлении преимущественного права 

приобретения арендуемого имущества; 

3) проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, подготовка и 

принятие итоговых документов; 

4) заключение договора купли-продажи арендуемого имущества; 

5) направление уведомления заявителю о принятом решении. 

 

Глава 19. Информирование заявителя на основании запроса о предоставлении 

информации в устной форме 

 

39. Основанием для начала административной процедуры по информированию 

заявителя на основании запроса о предоставлении информации в устной форме является 

обращение заявителя к должностному лицу, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги, с соответствующим запросом в устной форме (по телефону или 

лично). 

40. В случае запроса о предоставлении информации при личном приеме заявитель 

представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

При обращении представителя заявителя с запросом о предоставлении информации 

от имени заявителя им представляется документ, удостоверяющий личность, и документ, 

подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.   

41. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

регистрирует устный запрос заявителя в журнале регистрации обращений, с указанием 

даты принятия, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, 

осуществляющего прием заявителя лично или по телефону. 

Максимальный срок выполнения действия – 15 минут. 

42. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

предоставляет заявителю информацию в устной форме. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 минут. 

43. Критериями принятия решения по выполнению административной процедуры 

являются волеизъявление заявителя на предоставление информации в устной форме,  

возможность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной 

услуги, предоставить исчерпывающую информацию в установленные сроки личного 

приема или по телефону.  
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44. При личном приеме или ответе на телефонный звонок должностное лицо, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свои 

фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование отраслевого органа 

(структурного подразделения) Администрации Юргамышского муниципального округа 

Курганской области, предлагает представиться заявителю, выслушивает и уточняет суть 

вопроса, подробно и в вежливой (корректной) форме дает исчерпывающий ответ 

заявителю на поставленные вопросы в пределах своей компетенции.  

В завершении ответа должностное лицо, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, должно кратко подвести итоги выполнения административной 

процедуры. 

45. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное 

лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, предлагает заявителю 

обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме 

либо повторно обратиться по телефону или лично через согласованный промежуток 

времени.  

46. При отсутствии у должностного лица, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 

другому ответственному за предоставление муниципальной услуги должностному лицу 

или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 

получить необходимую информацию. 

47. В случае если в запросе содержатся вопросы, решение которых не входит в 

компетенцию Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской 

области, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, 

заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. 

48. В случае если заявителю ранее был дан ответ по существу поставленных в 

запросе вопросов, должностным лицом, ответственным за предоставления муниципальной 

услуги, дается разъяснение о дате и способе предоставления соответствующей 

информации. 

49. Результат административной процедуры – предоставление информации в 

устной форме.  

50. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись 

в журнале регистрации обращений с указанием продолжительности выполнения 

административной процедуры и ее результата. 

 

Глава 20. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

51. Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя с комплектом документов, установленных пунктами 13, 15 настоящего 

административного регламента, для предоставления муниципальной услуги в отдел 

экономики, в МФЦ, или в форме электронных документов с использованием Единого 

портала лично либо через уполномоченного представителя. 

52. В случае подачи комплекта документов для предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, указанные документы подлежат передаче в отдел экономики для 

предоставления муниципальной услуги в установленном порядке. 

В случае представления заявителем документов одновременно в отдел экономики, 

МФЦ, рассматривается запрос, поступивший исполнителю муниципальной услуги ранее. 

53. При предоставлении заявителем комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги в отдел экономики прием, проверку документов и регистрацию 

запроса осуществляет ответственный специалист отдела экономики, который: 

1) устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения), проверяет 

документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия 

представителя заявителя действовать от его имени, проверяет доверенность на 

соответствие требованиям законодательства Российской Федерации; 



2) проверяет предоставленные документы, удостоверяясь в том, что отсутствуют 

основания для отказа в приеме запроса и документов, указанные в пункте 22 настоящего 

административного регламента; 

3) сличает предоставленные экземпляры подлинников и копий документов; 

4) регистрирует запрос и документы в течение 3 рабочих дней со дня их подачи в 

журнале регистрации запросов о предоставлении муниципальных услуг с указанием даты 

подачи запроса и документов. 

При принятии запроса и приложенных документов на копии заявителя ставится 

отметка о получении запроса и документов с указанием перечня, даты их получения. 

В случаях, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного 

регламента, запрос с документами возвращается заявителю без регистрации с устным 

разъяснением причин отказа в приеме документов. 

В случае если заявитель настаивает на регистрации запроса и приеме документов, 

запрос подлежит регистрации в установленном порядке с последующим письменным 

уведомлением о результатах рассмотрения запроса и документов. 

54. При предоставлении заявителем комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ прием таких документов осуществляется работником 

МФЦ, ответственным за организацию работы по приему документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (далее именуется - работник МФЦ), с 

последующей их передачей должностным лицам отдела экономики, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги. 

Работник МФЦ при обращении заявителя принимает документы, выполняя при 

этом следующие действия: 

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя заявителя (при 

обращении представителя заявителя). Регистрация заявления и документов, 

представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги, не допускается в 

случае отсутствия у заявителя документа, удостоверяющего личность, - паспорта 

гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, либо при отказе заявителя 

предъявить работнику МФЦ указанный документ; 

2) сопоставляет представленные заявителем документы с перечнем документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пунктах 13, 15 

настоящего административного регламента, удостоверяясь, что: 

- копии документов (за исключением нотариально заверенных) соответствуют их 

оригиналам и принадлежат заявителю, выполняет на них надпись об их соответствии 

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов для 

предоставления услуги, указанных в пункте 19 настоящего административного 

регламента, работник МФЦ в устной форме уведомляет заявителя о наличии оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, и разъясняет 

действия, которые необходимо выполнить заявителю для устранения причин, являющихся 

основанием такого отказа. В случае отказа заявителя устранить причины, являющиеся 

основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

принимает заявление и представленные документы. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ 

принимает заявление и документы, регистрирует их в автоматизированной 

информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача документов, и 

выдает заявителю расписку (опись) в получении документов в день получения таких 

документов. 
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Передача заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в отдел экономики осуществляется работником МФЦ не позднее 

1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления в автоматизированной 

информационной системе, в которой осуществляется прием и выдача документов. 

В случае предоставления заявителем комплекта документов для предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ, в запросе о предоставлении муниципальной услуги 

указывается способ получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

55. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю 

необходимо заполнить запрос установленного образца и направить его через Единый 

портал с документами, перечень которых представлен в пунктах 13, 15 настоящего 

административного регламента. 

Специалист отдела экономики, ответственный за прием и регистрацию документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) проверяет наличие документов, указанных в пунктах 13, 15 настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) в двухдневный срок с момента поступления запроса в электронном виде 

направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных 

документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя; 

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности; 

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание 

муниципальной услуги; 

- в случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены 

не все документы, указанные в пунктах 13, 15 настоящего административного регламента, 

информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) в течение 

10 рабочих дней недостающих документов. 

В случае подачи запроса в форме электронного документа с использованием 

Единого портала регистрация осуществляется автоматически в день направления 

заявителю электронного сообщения уполномоченным на его рассмотрение специалистом 

отдела экономики о принятом к рассмотрению запросе. 

В случае подачи запроса в форме электронного документа с использованием 

Единого портала запрос к рассмотрению не принимается при: 

1) непредставлении требуемых документов в электронной форме; 

2) представлении заявителем требуемых документов в электронной форме, не 

соответствующей требованиям, установленным пунктом 9 настоящего административного 

регламента; 

3) отсутствии или неполноте в запросе обязательных сведений, электронной 

подписи заявителя. 

В указанных случаях заявителю в автоматическом режиме направляется 

электронное сообщение с указанием причины возврата запроса. 

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме 

запроса и документов, заявитель вправе подать документы повторно. 

56. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в 

электронной базе данных о поступлении в отдел экономики запроса и приложенных к 

нему документов, представленных заявителем. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 календарных 

дня. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация 

запроса и приложенных к нему документов в установленном порядке, а также их передача 

для рассмотрения в отдел экономики. 

 

Глава 21. Оценка документов и сведений, содержащихся в деле принятых 

документов, принятие решения о предоставлении преимущественного права 
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приобретения арендуемого имущества либо об отказе в предоставлении 

преимущественного права приобретения арендуемого имущества 

58. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

документов заявителя специалистам, ответственным за рассмотрение и проверку 

документов (далее - ответственный специалист). 

59. Решение о реализации преимущественного права приобретения арендуемого 

имущества или решение об отказе в реализации преимущественного права приобретения 

арендуемого имущества оформляется письмом отдела экономики. 

60. Ответственный специалист отдела экономики: 

1) в течение 5 календарных дней с момента приема запроса и документов 

направляет соответствующие межведомственные (внутриведомственные) запросы, в том 

числе в исполнительные органы государственной власти, для получения документов, 

указанных в пунктах 14, 16 настоящего административного регламента (в случае 

непредоставления их заявителем), а также сведений из единого реестра субъектов малого 

и среднего предпринимательства; 

2) в течение 14 календарных дней с момента приема запроса и документов 

обеспечивает подготовку заключения о соответствии заявителя требованиям 

законодательства Российской Федерации и настоящего административного регламента 

(далее - заключение отдела экономики) по форме, утвержденной муниципальным 

правовым актом (приказом должностного лица отдела экономики), и наличию 

(отсутствию) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с пунктом 22 настоящего административного регламента. 

61. Ответственный специалист отдела экономики в течение 30 календарных дней со 

дня приема запроса и документов формирует дело принятых документов и, учитывая 

заключение о наличии (отсутствии) оснований для предоставления муниципальной 

услуги, совершает одно из следующих действий: 

1) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, готовит проект 

письма отдела экономики о реализации преимущественного права приобретения 

арендуемого имущества; 

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, готовит проект 

письма отдела экономики с указанием оснований для отказа в реализации 

преимущественного права приобретения арендуемого имущества. 

Письмо отдела экономики, указанное в настоящем пункте, за подписью Главы 

Юргамышского муниципального округа Курганской области, зарегистрированное в 

установленном порядке, направляется заявителю письмом или вручается лично, либо 

направляется посредством электронного сообщения с использованием Единого портала (в 

случае подачи запроса в форме электронного документа с использованием Единого 

портала). 

На бумажном носителе результат муниципальной услуги направляется заявителю 

заказным письмом с уведомлением, если заявитель не указал иной способ получения 

муниципальной услуги. 

Мотивированный отказ, указанный в подпункте 2 настоящего пункта, является 

окончанием предоставления муниципальной услуги. 

 

Глава 22 Проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества, 

подготовка и принятие итоговых документов 

62. Основанием для начала административной процедуры по подготовке и 

принятию итоговых документов является завершение административной процедуры 

"Оценка документов и сведений, содержащихся в деле принятых документов, принятие 

решения о предоставлении преимущественного права приобретения арендуемого 

имущества либо об отказе в предоставлении преимущественного права приобретения 



арендуемого имущества" в случае, указанном в подпункте 1 пункта 61 настоящего 

административного регламента. 

63. При наличии оснований для начала административной процедуры по 

подготовке и принятию итоговых документов отдела экономики организует проведение 

процедуры оценки арендуемого имущества в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, и получение отчета об оценке арендуемого имущества, 

составленного в соответствии с законодательством об оценочной деятельности, в 

двухмесячный срок с даты получения запроса. 

64. Условия приватизации объекта утверждаются правовым актом должностного 

лица Администрации, действующего в пределах его компетенции (далее - правовой акт), 

на основании данных, подготовленных отделом экономики, в течение 14 календарных 

дней с даты принятия отчета об оценке. 

65. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 74 

календарных дня со дня подачи заявителем запроса и приложенных к нему документов 

(без учета срока составления отчета об оценке рыночной стоимости муниципального 

имущества независимым оценщиком). 

 

Глава 23 Заключение договора купли-продажи арендуемого имущества 

66. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

правового акта об условиях приватизации муниципального имущества. 

67. В течение 10 календарных дней со дня принятия правового акта об условиях 

приватизации муниципального имущества заявителю или его уполномоченному 

представителю вручаются под подпись либо направляются заявителю заказным письмом с 

уведомлением копия указанного решения, предложение о заключении договора купли-

продажи арендуемого имущества и проект договора купли-продажи арендуемого 

имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием 

ее размера заявителю. 

В случае подачи комплекта документов для предоставления муниципальной услуги 

через МФЦ, и при наличии соответствующей отметки в запросе согласно пункту 40 

настоящего административного регламента предложение о заключении договора купли-

продажи арендуемого имущества и проект договора купли-продажи арендуемого 

имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием 

ее размера заявителю направляется в МФЦ, для последующего вручения (направления 

посредством почтового отправления заказным письмом с уведомлением о вручении) 

заявителю не позднее 84 дней с даты регистрации запроса. 

МФЦ в обязательном порядке уведомляет отдел экономики о получении 

заявителем (направлении заявителю) соответствующего решения по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае подачи комплекта документов через МФЦ, при отсутствии 

соответствующей отметки в запросе согласно пункту 54 настоящего административного 

регламента отдел экономики уведомляет МФЦ, о результатах предоставления 

муниципальной услуги путем направления копии документа, подтверждающего принятие 

решения по результатам предоставления муниципальной услуги. 

При обращении заявителя через Единый портал уведомление о принятом решении 

и о необходимости явиться для подписания соглашения направляется заявителю в 

"Личный кабинет" на Едином портале либо по выбору заявителя на электронную почту. 

68. Договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в 

течение 30 календарных дней со дня получения заявителем проекта договора купли-

продажи арендуемого имущества. При заключении договора купли-продажи заявителю 

предлагается представить документ, подтверждающий внесение арендной платы по 

договору аренды приватизируемого имущества. Заключение договора купли-продажи 

является окончанием предоставления муниципальной услуги. 
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В случае если сведения о заявителе на день заключения договора купли-продажи 

арендуемого имущества исключены из единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства, договор купли-продажи не заключается. Отказ от заключения 

договора купли-продажи в случае исключения из единого реестра субъектов малого и 

среднего предпринимательства сведений о заявителе является окончанием предоставления 

муниципальной услуги. 

69. В случае обжалования заявителем достоверности величины рыночной 

стоимости объекта оценки, используемой для определения цены арендуемого имущества, 

срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается. 

Сроком начала приостановления срока предоставления муниципальной услуги 

является дата определения Арбитражного суда о принятии к производству искового 

заявления и возбуждении производства по делу. 

70. Заявители утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого 

имущества: 

1) с момента отказа заявителя от заключения договора купли-продажи арендуемого 

имущества; 

2) по истечении 30 дней со дня получения заявителем предложения и (или) проекта 

договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан 

субъектом малого или среднего предпринимательства в указанный срок; 

3) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи 

с существенным нарушением его условий субъектом малого или среднего 

предпринимательства. 

71. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 40 

календарных дней (без учета срока доставки почтового отправления). 

 

Глава 24 Направление уведомления заявителю о принятом решении 

72. Результат предоставления муниципальной услуги может быть: 

1) выдан лично заявителю в форме документа на бумажном носителе в отделе 

экономики, в МФЦ; 

2) направлен заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым 

отправлением. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, 

подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной 

подписи и направляется заявителю через Единый портал. 

73. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги 

указывается заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством. 

В случае подачи комплекта документов через МФЦ, при наличии соответствующей 

отметки в запросе в МФЦ, направляется: 

1) проект договора купли-продажи муниципального имущества для последующего 

вручения заявителю не позднее срока, установленного пунктом 67 настоящего 

административного регламента; 

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги для 

последующего вручения заявителю не позднее срока, установленного пунктом 61 

настоящего административного регламента, что является окончанием предоставления 

муниципальной услуги. 

МФЦ в обязательном порядке уведомляет отдел экономики о получении 

заявителем (направлении заявителю) соответствующего решения по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае подачи комплекта документов через МФЦ при отсутствии соответствующей 

отметки в запросе отдел экономики уведомляет МФЦ о результатах предоставления 

муниципальной услуги путем направления документа, подтверждающего принятие 

решения по результатам предоставления муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги). 



В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием Единого портала документ, подтверждающий принятие решения по 

результатам предоставления муниципальной услуги, может быть получен заявителем в 

электронной форме при наличии технической возможности. 

74. Срок выдачи отделом экономики заявителю документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги: 

1) выдается в течение трех рабочих дней, следующих за днем подписания проекта 

договора купли-продажи муниципального имущества или мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

2) направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением: 

- в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания проекта договора 

купли-продажи муниципального имущества или мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, при избрании заявителем способа получения 

результата предоставления муниципальной услуги по почте; 

- в течение трех рабочих дней, следующих за днем подписания проекта договора 

купли-продажи муниципального имущества или мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, в случае неявки заявителя при избрании им 

способа получения результата предоставления муниципальной услуги на руки. 

Выдача заявителю документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется МФЦ не позднее 2 рабочих дней со дня 

поступления таких документов в МФЦ из отдела экономики. В случае неполучения 

заявителем итоговых документов в МФЦ по истечении 114 дней со дня поступления 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из отдела 

экономики такие документы возвращаются МФЦ с сопроводительным письмом в отдел 

экономики. 

Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, 

направляется заявителю через Единый портал при наличии технической возможности в 

течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания решения, указанного в 

пункте 59 настоящего административного регламента. 

75. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к 

настоящему административному регламенту. 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением регламента 

 

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

76. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений (далее – текущий контроль) 

осуществляется Заместителем Главы Юргамышского муниципального округа Курганской 

области -  руководителем отдела экономики. 

77. В ходе текущего контроля проверяются: 

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур; 

2) последовательность исполнения административных процедур; 

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется в формах: 

1) визирования, подписания документов – постоянно в соответствии с 

установленными настоящим регламентом содержанием и сроками административных 

действий; 
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2) выдачи поручений должностным лицам, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, о подготовке и обобщении сведений о ходе, сроках и состоянии 

исполнения административных процедур; 

3) проведения проверок исполнения должностными лицами, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги – в соответствии с установленной распоряжением Администрации 

Юргамышского муниципального округа Курганской области периодичностью. 

78. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе 

данных, служебная корреспонденция Администрации и отдела экономики, устная и 

письменная информация должностных лиц Администрации и отдела экономики, в том 

числе проекты подготовленных документов. 

79. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных 

процедур должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также 

осуществляют срочные меры по устранению нарушений. 

80. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений Заместитель 

Главы Юргамышского муниципального округа Курганской области – руководитель 

отдела экономики выявленных нарушений и контролирует их устранение. 

 

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

81. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в формах проведения плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка),  рассмотрения жалоб 

на решения, действия (бездействие)  должностных лиц Администрации и отдела 

экономики в ходе предоставления муниципальной услуги, принятия мер по устранению 

нарушений прав заявителей. 

82. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

83. Плановые проверки осуществляются на основании планов работы отдела 

экономики. 

84. Внеплановые проверки проводятся: 

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего  

регламента; 

2) в случае получения информации от граждан, их объединений, и организаций, 

органов государственной власти или местного самоуправления, иных источников о 

соответствующих нарушениях; 

3) при обращении заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов решениями, действиями (бездействием) должностных лиц Администрации и 

отдела экономики. 

85. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации 

Юргамышского муниципального округа Курганской области. 

86. Для проведения проверки распоряжением Администрации создается комиссия.  

87. Результаты проверки оформляются в форме акта проверки, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и нарушения или факт их отсутствия, а также 

предложения по устранению выявленных нарушений. 

Акт подписывается председателем и членами комиссии и представляется Главе 

Юргамышского муниципального округа Курганской области. 

88. Должностные лица Администрации и отдела экономики, решения, действия 

(бездействие) которых являются предметом проверки по поступившей жалобе, знакомятся 

с актом проверки под роспись. 



Глава 27. Ответственность должностных лиц Администрации и отдела экономики 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

89. Должностные лица Администрации и отдела экономики несут персональную 

ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации, отдела 

экономики за соблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 

предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях. 

90. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений 

положений регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации 

и отдела экономики привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

91. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги являются: 

1) независимость; 

2) профессиональная компетентность; 

3) объективность и всесторонность; 

4) регулярность проверок; 

5) результативность. 

92. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за 

предоставлением муниципальной услуги, от должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля 

такие лица не подчинены в вопросах осуществления контроля проверяемому 

должностному лицу. 

Должностные лица Администрации и отдела экономики, осуществляющие 

контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги. 

Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за 

предоставлением муниципальной услуги самостоятельно. 

93. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих 

контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при 

осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги такие лица должны 

обладать соответствующими профессиональными знаниями и навыками. 

94. Требование о регулярности проверок заключается в соблюдении установленных  

главой 27 настоящего регламента сроков и порядка проведения плановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

95. Объективность и всесторонность заключаются в соблюдении требований 

законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и в 

рассмотрении необходимого количества вопросов при осуществлении контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

96. По результатам контроля за предоставлением муниципальной услуги должны 

быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении 

муниципальной услуги, а также рассмотрен вопрос о привлечении лиц, виновных в 

нарушении порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления 

муниципальной услуги, к ответственности. 



97. Выполнение требований к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

обеспечивается: 

1) открытостью деятельности Администрации, ее отраслевых (структурных) 

подразделений при предоставлении муниципальной услуги; 

2) возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о 

порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, результатах обжалования 

решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги; 

3) возможностью досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, в процессе ее предоставления; 

4) возможностью направлять в Администрацию, замечания и предложения по 

улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги, запрашивать 

информацию о результатах проверок предоставления муниципальной услуги; 

5) возможностью для граждан, их объединений или организаций обращаться в 

Администрацию, с предложением о проведении проверок соблюдения и исполнения 

положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей. 

98. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Администрации и отдела 

экономики, виновных в нарушении положений регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 

30 календарных дней со дня принятия таких мер Администрация, сообщает в письменной 

форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

99. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) Администрации и отдела экономики, и (или) ее должностных лиц, 

муниципальных служащих (далее – должностные лица), принятое и (или) осуществляемое 

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба). 

100. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) 

Администрации и отдела экономики, ее должностных лиц, принятые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления 

муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. 



101. Жалоба подается в Администрацию, в письменной форме, в том числе при 

личном приеме заявителя, или в электронном виде.  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется должностными лицами в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос в устной 

форме либо заявление о предоставлении муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной 

услуги). 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 

представляется документ, подтверждающий в соответствии с законодательством 

Российской Федерации полномочия на осуществление действий от имени заявителя.  

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

102. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем при помощи 

Портала, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта.  

При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в абзаце пятом 

пункта 98 настоящего регламента, может быть представлен в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность 

заявителя, не требуется. 

103. Жалоба может быть подана заявителем через ГБУ «МФЦ» (при наличии 

соответствующего соглашения). При поступлении жалобы ГБУ «МФЦ» (отдел ГБУ 

«МФЦ») обеспечивает ее передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между ГБУ «МФЦ» и Администрацией, 

(далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня 

поступления жалобы. 

104. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги ГБУ 

«МФЦ» рассматривается в соответствии с настоящим разделом Администрацией, 

заключившей соглашение о взаимодействии. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

Администрации. 

105. Жалоба должна содержать: 

1)наименование Администрации, ее должностного лица, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 

ее должностного лица; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Администрации, ее должностного лица.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

 106. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставляющей муниципальную 

услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий 

(бездействия) Администрации, ее должностного лица.  

 Рассмотрение жалобы обеспечивает уполномоченное на рассмотрение жалоб 

должностное лицо Администрации Юргамышского муниципального округа Курганской 

области. 

 107. В случае если обжалуются решения уполномоченного(ых) на рассмотрение 

жалоб должностного(ых) лица (лиц) Администрации, жалоба подается в Администрацию 



Юргамышского муниципального округа и рассматривается им в соответствии с 

настоящим разделом регламента. 

 108. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

является поступление жалобы от заявителя в Администрацию. 

 109. Жалоба, поступившая в Администрацию Юргамышского муниципального 

округа Курганской области, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня 

со дня ее поступления. 

 110. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 

рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

111. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

112. В случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи 

Администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней 

вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости 

злоупотребления правом, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы. 

113. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в 

жалобе Администрация вправе оставить жалобу без ответа, о чем в течение 7 дней со дня 

регистрации жалобы сообщить заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

 114. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» Администрация принимает решение об удовлетворении жалобы 

либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме 

распоряжения Администрации. 

115. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

 116. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче (направлению) 

заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 

решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 117. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется 

заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 

118. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) наименование Администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (при наличии) ее должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

119. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным 

на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации. 



По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 

электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на 

рассмотрение жалобы должностного лица Администрации.  

 120. Решение по жалобе может быть обжаловано в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке. 

121. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в 

письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта, Портала, через ГБУ «МФЦ», а также при личном 

приеме. 

122. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

осуществляется на информационных стендах, официальном сайте, Портале, в ГБУ 

«МФЦ» в порядке, предусмотренном главой 3 настоящего регламента, а также путем 

консультирования заявителей по письменным или устным запросам по почте, 

электронной почте, по телефону, при личном приеме. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

Приложение 1 

к административному регламенту  
предоставления Администрацией 

Юргамышского муниципального округа 

Курганской области муниципальной 

услуги по предоставлению недвижимого 

имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого среднего 

предпринимательства при реализации ими 

преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества в 

собственность на территории 

Юргамышского муниципального округа 

Курганской области 
  

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

О реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества 

(муниципальная услуга «Предоставление Администрацией Юргамышского 

муниципального округа Курганской области муниципальной услуги по предоставлению 

недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого 

субъектами малого среднего предпринимательства при реализации ими 

преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность на 

территории Юргамышского муниципального округа Курганской области») 

 
_________________________________________________________________________________ 

(наименование субъекта малого или среднего предпринимательства – полное 

наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя 

(последнее – при наличии)) 

 

ОГРН_____________________ОГРНИП__________________ИНН____________________,        
(указывается                                 (указывается индивидуальным  
        юридическим лицом)                                 предпринимателем) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(место нахождения организации (место регистрации индивидуального предпринимателя) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(почтовый адрес) 

в лице________________________________________________________________________ 
(должность – для юридических лиц; Ф.И.О. (последнее при наличии) 

полностью – для юридических лиц и лиц, действующих по доверенности) 

 

действующего на основании_____________________________________________________ 
                               (устав – для юридических лиц, доверенность (дата, №)) 

 

Контактный телефон________________e-mail (при наличии)__________________________________ 

 

 В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  22.07.2008г. № 159-ФЗ "Об особенностях  отчуждения 

 недвижимого  имущества,  находящегося  в государственной  или в муниципальной собственности и 

арендуемого субъектами малого  и  среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 

законодательные  акты  Российской  Федерации" выражаю намерение реализовать свое  преимущественное 

 право  на  приобретение  арендуемого  объекта: 



 

___________________________________________________________________________________________ 
(адрес, площадь, литеры) 

_____________________________________________________________________________, 

арендуемого в течении двух и более лет по договору (ам)____________________________ 

                                                                                                  (реквизиты документа (-ов)) 

 

Выбор порядка оплаты имущества  _______________________________________________ 
                                                                         (единовременно или в рассрочку)  

срок рассрочки ________________________________________________________________ 
в установленных действующим законодательством пределах 

 

Мы, нижеподписавшиемся, являемся учредителями_________________________________, 
                                                                                                 (наименование организации,  

                                                                                                  ИП – не заполняется) 

даем свое согласие на совершение крупной сделки – приобретение арендуемого 

помещения по адресу: _________________________________________________________ 
                                                 (адрес, площадь, номер договора аренды и дата его заключения) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. участника общества, доля в уставном капитале в %) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. участника общества, доля в уставном капитале в %) 

 

Перечень документов, приложенных к заявлению: 

 

№ п/п Документ Количество листов 

 

Способ получения ответа: _______________________________________________________ 
(получить в отделе экономики; получить в МФЦ, через Единый портал 

                                                 государственных и муниципальных услуг (функций) (в случаях,  

                                                                предусмотренных административным регламентом) 

 

Сведения, указанные в заявлении, достоверны. Документы (копии документов), 

приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным 

законодательством Российской Федерации, на момент подачи заявления эти документы 

действительны и содержат достоверный сведения. 

 

Согласен на обработку и использование своих персональных данных при сохранении их 

конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № «О 

персональных данных». 

 
 
__________________             _____________________________________________________________________ 

          (дата)                                                     (подпись уполномоченного лица, печать)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

к административному регламенту  
предоставления Администрацией 

Юргамышского муниципального округа 

Курганской области муниципальной 

услуги по предоставлению недвижимого 

имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого 

среднего предпринимательства при 

реализации ими преимущественного 

права на приобретение арендуемого 

имущества в собственность на 

территории Юргамышского 

муниципального округа Курганской 

области 
 

 

  

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного 

права на приобретение арендуемого имущества в собственность на территории 

Юргамышского муниципального округа Курганской области 

 

 

Прием и регистрация заявлений и приложенных к нему документов 

 

Оценка документов и сведений, содержащихся в деле принятых документов 

 

Сбор документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

Принятие решения о предоставлении преимущественного права приобретения 

арендуемого имущества либо об отказе в предоставлении преимущественного 

права приобретения арендуемого имущества 

 

Проведение оценки 

рыночной стоимости 

выкупаемого имущества 

 Оформление и направление 

(передача) заявителю 

отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

       

Принятие решения об условиях приватизации 

арендуемого имущества 

   

Заключение договора купли – продажи арендуемого 

имущества 

 

 

 

 


